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PROCEDURA OPERATIONALA

privind organizarea si desfasurarea examenului de certificare a calificirii profesionale a absolventilor
invatimantului postliceal - nivel 5 de calificare

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, procedurii operationale:

Nr. | Date privind responsabilii/ |  Numelesi | Functia Data Semnitura
crt. operatiunea |  prenumele | : :
1.1 ELABORAT Dinaci Daniela Inspector | 03.12.2024 /2 %’
Gaina Florentina | scolar [PT Z Ea
ISGA KA
1.2 VERIFICAT Bufnea Marian Inspector | 05.12.2024
scolar Wm
1.4 APROBAT Ghimpeteanu Ion ISG 09.12.2024 v
| —
2. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia procedurii operationale:
Nr. | Scopul | Departamentul | Functia | Numele si prenumele Data Semnitura
crt. | difuzarii L , i : primirii :
1. 3. 4. 5. 6. 7
2.1. | Verificare | Management Inspector Bufnea Marian 05.12.2024 %{
scolar M paAine—
2.2. | Avizare | Juridic Avocat Copoiu Lucian 05.12.2024 Py
2.2. | Aprobare | Conducere ISG Ghimpeteanu Ion 09.12.2024 L’%#:
2.3. | Aplicare | Comisie Directori, membrii din comisiile de Difuzare éldcttdnica
Jjudeteana de examen
examen, unitati
scolare IPT ,
2.5. | Arhivare | Secretariat Referent | Banuta Luminita 09.12.2024 | ;50\«,«(_5'
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3. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiei procedurii operationale:

Nr. | Editia/reviziain | Componenta | odalitatea de revizuire Data de la care se aplica
crt. cadrul editiei S e ‘ prevederile editiei
1. 2 3. 4.
3.1. Editia 1 - - 09.12.2024
3.2. Revizia - - - -

Dispozitii generale

In sensul prezentei proceduri, se definesc urmatorii termeni:

(1) Examene de certificare a calificarii profesionale — examenul de certificare a calificarii
profesionale a absolventilor invatdmantului postliceal, nivel 5 de calificare, sesiunile anului
scolar 2024 — 2025.

(2) Centru de examen — centru de examen pentru certificarea calificirii profesionale a
absolventilor invitdmantului postliceal, conform Anexei 1 la OMEN nr. 4435/29.08.2014,
OMEN nr. 4434/29.08.2014, OMEN nr. 5005/02.12.2014 — Criterii de selectie pentru
nominalizarea unitatilor de invatdmant drept centre de examen pentru certificarea calificirii
profesionale.

(3) Comisie de examinare — comisia de examinare din centrele de examen.

4. Scopul procedurii operationale:

+ Sprijinirea  scolilor IPT din judetul Giurgiu 1in organizarea si desfasurarea
examenului de certificare a calificarii profesionale a absolventilor invitimantului
postliceal;

+ Sustinerea si consilierea unitatilor de IPT cand este necesar;

+ Aplicarea corectd a legislatiei referitoare la organizarea si desfasurarea examenelor
de certificare a calificdrii profesionale a absolventilor invatdimantului postliceal la
nivelul unitatilor de invitdmant profesional si tehnic din judetul Giurgiu;

+ Precizarea si etapizarea sarcinilor ce revin membrilor comisiei judetene de evaluare si
certificare, dar si a membrilor comisiilor de examinare din centrele de examen
precum si stabilirea instructiunilor de lucru;

+ Consilierea si informarea centrelor de examen privind componenta portofoliului de
examen si a modului de aplicare a tuturor reglementarilor legale referitoare la
desfdsurarea examenelor de certificare a calificirii profesionale a absolventilor
invatgmantului postliceal, precum si a procedurilor operationale elaborate in acest
sens.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale:

5.1. Prezenta procedura este aplicabila:

4 Unitatilor de invitimant din subordinea Inspectoratului $colar Judetean Giurgiu
desemnate centre de examen pentru certificarea calificirii profesionale;

+ Procedura se adreseazi tuturor membrilor Comisiei Judetene de Evaluare si Certificare
din judetul Giurgiu si partenerilor/ agentilor cconomici implicati in procesul
instructiv-educativ, precum si presedintilor §i membrilor comisiilor de examinare din
centrele de examen;

4+ Aplicabilitatea procedurii ia nastere din momentul aprobarii ei de citre inspectorul
scolar general al 1.S.J. Giurgiu si inregistrarea ei in Registrul de proceduri;

4+ Aceasti procedura se aplica comisiilor din unitatile de invitimant desemnate centre de
examen pentru examenul de certificare a calificarii profesionale.
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5.2. Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurali;
a. Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:
e Secretariat;
e Juridic;
* Domeniile Curriculum §i inspectie scolard — Invitamant profesional si tehnic.
b. De aceasta activitate depinde lista finala cu unitdtile de invatamant din judetul Giurgiu, care
vor fi desemnate centre de examen in anul scolar 2024-2025;
e Centrele de examen;
* Departamentul Curriculum si Controlul Asigurarii Calitatii.
5.3. Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurale; compartimentele implicate in activitatea procedurala.
a. Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la urmitoarele compartimente:
e Secretariat
e Informatizare- SIIIR
e Invatimant profesional si tehnic
b. De aceasta activitate beneficiazi in cadrul activitatilor efectuate urmatoarele

compartimente:
* Unitatile de invatamant profesional si tehnic din Judetul Giurgiu desemnate centre de
examen;

6. Documente de referinta si reglementiri aplicabile activitatii procedurale:
Legislatie primara:

- Legea nr. 198/2023 - Legea invitimantului preuniversitar, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Ordinul M.E.C.T.S. nr. 5.530/2011 care a aprobat Regulamentul cadru de organizare
si functionare a inspectoratelor scolare, cu modificirile si completarile ulterioare.

- Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean nr.
14395/30.09.2024;

- Ordinul MLE.N. nr. 5005/2014 - Metodologia de organizare si desfisurare a
examenului de certificare a calificarii absolventilor Invatdmantului postliceal si de
maistri;

- Hotararea Guvernului nr. 1555/9.12.2009 pentru completarea Hotararii Guvernului nr.
866/2008 privind aprobarea Nomenclatoarelor calificirilor profesionale pentru care se
asigurd pregitirea prin invatimantul preuniversitar, precum si durata de scolarizare;

- Hotérarea Guvernului nr. 918/20.11.2013 privind Cadrul National al Calificarilor;

- Ordin ME nr. 5735/29.09.2022 pentru aprobarea Metodologiei de elaborare si
actualizare a calificarilor profesionale scolarizate prin invatdmantul preuniversitar;

- OME 3941/07.04.2023 - privind masurile de corelare a planurilor de invitimant
pentru Invitdmantul profesional, liceal - filiera tehnologica si postliceal cu structura
anului scolar 2023-2024

- Nota ME_ CNDIPT nr. 411/LIF/29.08.2024 - Preciziri referitoare la calificarile
profesionale pentru care se asigurd pregatirea prin invatimantul preuniversitar si
ordinele de ministru in vigoare privind planurile cadru, planurile de invitimant si
programele scolare pentru anul scolar 2024-2025;

- Alte acte legislative si normative in vigoare.

- bhttps://www.edu.ro/
7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operational

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/ sau daci este cazul, actul care defineste termenul

1. Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
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operationala

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizdriiactivitatii, cu privire la aspectul procesual

2, Editie a unei PO

Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale,aprobata si difuzati

3. Revizia in cadrul
uneieditii

Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele
asemenea, dupdcaz, a uneia sau mai multor componente ale unei
editii a proceduriioperationale, actiuni care au fost aprobate si
difuzate

4. Invatamantul
postliceal

Invatamant cu frecventa cu o orientare practica si activititile de
predare/invitare/evaluare se pot derula, partial, la potentialii
angajatori sau institutii relevante cu care unititile de invatamant
au incheiate contracte de pregitire practici. in cadrul celor trei
filiere se organizeaza programe menite s dezvoltate competentele
necesare integrarii profesionale ulterioare. ( art.33 din LIP ).
Invatdmantul postliceal are o duratd de 1-3 ani, in functie de
complexitatea calificarii si de numirul de credite ECTS in
Invétarea pe tot parcursul vietii, conform metodologiei previzute
la art. 187 alin. (11). LIP 198/2023

5. Examene de
certificare

Probele de examen pe care le sustin absolventii invatimantului
postliceal si de maistri in vederea obtinerii certificatului de
calificare nivel 5, conform Cadrului national al calificarilor, si
suplimentul descriptiv al certificatului, in format Europass

6. Centru de
examen

Unitate de invatimant in care se organizeazi si desfasoara probele de
examen  corespunzdtoare examenelor de certificare a calificarii
profesionale nivel 5 (conform Anexei 1 la OMEN nr. 5005/2014 -
Criterii de selectie pentru nominalizarea unitatilor de invatamant drept
centre de examen pentru certificarea calificarii profesionale)

7. Sala
supravegheata
audio -video

Sald de examen, sali in care se descarci si se multiplicd subiectele, sali
in care se preiau, se evalueazi, se depoziteaza lucrarile scrise,
proiectele, probele practice. Silile de depozitare a bagajelor
candidatilor si ale membrilor comisiei, silile in care se desfasoara toate
activitatile aferente examenului de certificare, aflate in cadrul centrelor.

8. Avizare

Confirmarea scrisa prin semniturd de ciitre presedintele Comisiei
de Monitorizare, a verificdrii legalitatii aplicarii procedurii
operationale la nivelul CE din judetul Giurgiu.

2 Aprobare

Confirmarea scrisa, semnitura si datarea acesteia, a autoritatii
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in
unitate;

10. Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de
catre autoritatea desemnatd (verificator — ISGA coordonator al
compartimentului), a faptului ca sunt satisficute cerintele
specificate, inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.

7.2. Abrevieri ale termenilor

| Nr.crt. | Abrevierea |

Termenul abreviat
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1. PO, Procedura operationala

2. CJ.E.C. | Comisia Judeteand de Evaluare si Certificare

3. AV Activitatea de supraveghere audio video

4. C.E Centru de examen

3. E. Elaborare

6. V. Verificare

7. A. Aprobare

8. Avz Avizare

9. Ap. Aplicare

10. Ah. Arhivare

11. M.E. Ministerul Educatiei

12. I.S.J. Inspectoratul Scolar Judetean

13. C.A. Consiliul de administratie

8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Dispozitii generale:

-+
-+

8.2. Re

Pentru buna aplicare a acestei proceduri la sedinta de instruire a presedintilor C.E. se
va prezenta continutul prezentei P.O.;

Prezenta P.O. va fi distribuita i vor fi prelucrate toate informatiile din aceasta; tuturor
membrilor C.E.

sponsabilititi si termene:

Inscrierea candidatilor se face pe baza tabelelor intocmite in conformitate cu prevederile

art.

In
urmato

17 alin. (1) din OMEN 5005/2014 si a urmitoarelor documente:

a) cerere de inscriere;

b) certificat de nagtere - in copie, certificata ca fiind conformi cu originalul;

¢) certificat de casatorie, copie certificatd ca fiind conformi cu originalul (daci este
cazul);

d) actul de identitate (pentru conformitate) - in copie, certificatd ca fiind conforma cu
originalul;

e) foaie matricold, in original, eliberat de unitatea de Invétdmant absolvitd, si o copie
a acesteia, certificata ca fiind conforma cu originalul, care se pastreaza la dosarul de
inscriere, in arhiva unitatii/institutiei de invétdmant;

f) declaratie pe raspunderea candidatului ci a luat la cunostintd si cd va respecta
normele de protectia muncii si pe cele igienico-sanitare implicate de utilizarea corecti
a echipamentelor, a sculelor, a dispozitivelor si verificatoarelor, a posturilor de lucru, a
instrumentelor, a substantelor etc. pe durata desfasurarii probelor de examen, ci va
respecta cerintele particulare ale locului in care se vor desfasura probele de examen,
afisate sau prezentate de persoanele autorizate;

g) chitanta de platd a taxei de examen, eliberati de unitatea/institutia de invatimant la
care candidatul va sustine probele de examen, dupa caz.

desfagurarea probelor examenului, inspectoratul scolar §i comisiile au, in principal,

arele obligatii:

Inspectorul Scolar General:

emite decizia de constituire a C.J.E.C.;

emite decizia de contestatii;

aprobad procedura referitoare la modul de organizare, coordonare si desfasurare a
examenelor de certificare la nivelul judetului Giurgiu, instructiunile de lucru;
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supune procedura, dupa caz, aprobarii de catre CA al 1.S.J. Giurgiu

decide pe baza analizei efectuate initierea de activitdti de modificare sau completare a
procedurii;

decide nivelul de vizibilitate publica a procedurii

monitorizeaza centrele de examen §i activitatea comisiei judetene.

Presedintele comisiei judetene de evaluare si certificare (CJEC).

solicitd rapoarte cu privire la activitatea desfaguratd de membrii comisiilor;

verifica respectarea procedurii.

valideazd propunerile de centre de examen Inaintate de catre inspectorul scolar ptr.
iPT;

valideaza propunerile de comisii de examen inaintate de inspectorul scolar ptr. IPT;
monitorizeazd centrele de examen in vederea asigurdrii conditiilor optime ptr.
organizarea si  desfdsurarea examenului de certificare;

consiliazd membri comisiilor de examen in vederea deruldrii activititii la nivelul
centrelor;

coordoneaza activitatea comisiei judetene de certificare in calitatea de presedinte al
acesteia.

Inspectorul scolar pentru invatdmant profesional si tehnic:

intocmeste Procedura de Organizarea si desfisurarea examenului de certificare a
calificérii profesionale a absolventilor invatamantului postliceal;

disemineaza ordinele, notele si adresele M.E. catre toate unititile de invatimant
profesional si tehnic;

Intocmeste baza de date cu elevii Inscrisi la examenul de certificare, stabileste
centrele de examen si transmite lista acestora la ML.E. spre informare;

Inainteaza propuneri cétre inspectorul gcolar general cu privire la comisiile de examen;
informeaza unitatile scolare care au fost desemnate centre de examen la nivelul
Jjudetului;

asigura respectarea graficului de desfisurare a examenelor de certificare;

intocmeste graficul de monitorizare a probelor de examen de la nivelul judetului
Giurgiu si-l inainteazi presedintelui CJEC spre aprobare;

participd la instruirea presedintilor centrelor de examen;

organizeaza cursuri de formare a membrilor evaluatori;

centralizeaza rapoartele finale ale comisiilor din centrele de examen:

centralizeaza rapoartele monitorilor de calitate si a fiselor de verificare a documentelor
de catre monitorii de calitate;

asigura logistica necesard desfasurarii examenelor de certificare la nivelul C.E.:
consiliaza centrele de examene prin sedinte de informare privind portofoliul
examenului de certificare si modul de aplicare a procedurii de monitorizare prin
intermediul camerelor de supraveghere audio- video in unititile scolare din sistemul
national de invatdamaént, pe perioada desfasurarii probelor din cadrul examenelor de
certificare a calificarilor profesionale, in anul scolar 2024 — 2025;

participd la activitatile de consiliere, Indrumare si control tematic privind examenele
de certificare din invatimantul profesional si tehnic;
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completeaza fisele de monitorizare si Intocmeste notele de control in urma activitatii

de monitorizare , consiliere si Indrumare;
intocmeste raportul final si-1 transmite la MLE.. in termen de 10 zile de la finalizarea

examenului.

Membrii CJEC (Comisia Judetena de Evaluare si Certificare):

analizeaza si propun instructiunile de lucru asimilabile ca documente ale procedurii,
alcdtuiesc lista acestora;

supun documentele avizate aprobdrii de cétre inspectorul scolar general;

alcatuiesc lista de difuzare a procedurii/instructiunilor de lucru;

difuzeaza procedura/instructiunea de lucru conform listei de difuzare;

mentin in forma electronicad si imprimatd forma in vigoare a procedurii si arhiveaza
formele anterioare;

informeaza unitatile de IPT privind graficul de desfasurare a examenelor de certificare
a calificarii profesionale;

realizeaza toate activitdfile cuprinse in procedura de organizare, coordonare si
desfasurare a examenului de certificare a calificarii profesionale;

participd la activitatile de consiliere, indrumare si control tematic privind examenele
de certificare din Invatdmantul profesional si tehnic;

completeaza fisele de monitorizare si intocmesc notele de control in urma activititii de
monitorizare, consiliere si indrumare;

verifica corectitudinea monitorizarii prin intermediul camerelor de supraveghere
video in C.E. pe perioada desfasurarii probelor din cadrul examenelor de certificare a
calificarilor profesionale a absolventilor invatamantului postliceal, in anul scolar 2024
- 2025.

Membrii comisiilor de examinare din centrele de examen (C.E.):

organizeaza si raspund de desfasurarea examenului de certificare in centrul de examen
in care au fost numite;

verifica respectarea conditiilor de inscriere la examenul de certificare, intocmirea
listelor de inscriere §i programarea candidatilor la examenul de certificare pe zile si pe
locuri de desfasurare a probelor;

completeazd cataloagele de examen cu numele, initiala tatilui, prenumele candidatilor,
precum si cu data, probele de examen pe care acestia le sustin si situatia finala.
Cataloagele de examen tipizate se completeaza in doui exemplare identice, se
numeroteaza si se stampileaza pe fiecare pagin;

repartizeazd candidatii in ordine alfabetici pentru sustinerea probelor de examen
precizand locul de desfasurare, si afigeazd, in fiecare zi de examen, la avizierul
unitatii/institutiei de invatamant si la locurile in care se desfisoara probele, listele cu
candidatii ce urmeaza s sustind probele; repartizarea candidatilor se afiseaza cu 24 de
ore inainte de sustinerea probelor, cu precizarea orei la care trebuie sa se prezinte
candidatii;

pregétesc biletele de examen pentru proba practica;

stabilesc, prin tragere la sorti, repartizarea pe sili a asistentilor pentru probele scrise;
instruiesc asistentii, cadrele didactice care asigura supravegherea in silile de examen
pe parcursul desfasurarii probei scrise;
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organizeazd prezentarea §i sustinerea proiectelor in sili, cabinete, laboratoare de
specialitate, ateliere, sere, loturi si ferme scolare etc. in conditii cat mai apropiate de
cele de munca;

sesizeaza CJEC situatiile care impun neacordarea dreptului de a sustine examenul
pentru un anumit candidat, precum si orice altd situatie deosebitd aparuta in timpul
desfasurarii probelor de examen, in vederea luarii masurilor ce se impun;

verificd respectarea listei aprobate a temelor pentru proiecte, depunerea la termen a
proiectelor individuale ale candidatilor, insotite de fisele de evaluare a proiectului si a
sustinerii orale, completate de citre indrumaétorii de proiect pentru fiecare candidat,
conform prevederilor metodologiei;

controleazd, indruma si asigura organizarea si desfasurarea corespunzitoare a probelor
de examen;

controleazd si indruma activitatea tuturor persoanelor din centrul de examen care au
sarcini privind organizarea si desfasurarea examenului de certificare;

iau masuri pentru ca, in spatiile in care 1si desfdsoara activitatea comisia de examinare,
sd nu patrunda persoane straine, neautorizate de CNEC sau CJEC;

examineaza $i noteaza candidatii la probele de examen, evalueazi si noteaza lucririle
scrise, respectand baremul de corectare si notare;

stabilesc si afiseazd zilnic rezultatul examindrii pentru fiecare candidat; afiseaza
baremele de corectare si notare la incheierea probei scrise;

transcriu in cataloage rezultatul evaluarii probelor de examen;

afiseazd rezultatele finale ale examenului de certificare: ,admis”, »respins”,
.heprezentat”, ,.eliminat din examen”;

primesc eventualele contestatii la probele scrise si transmit C.J.E.C. de contestatii, in
deplind sigurantd, lucrarile secretizate insotite de baremele de corectare si notare si de
subiectul de examen;

afiseaza rezultatele finale dupa rezolvarea contestatiilor;

intocmesc si transmit CJEC , in termen de 5 zile de la afisarea rezultatelor finale,
rapoartele cu privire la organizarea si desfasurarea examenului de certificare si orice
alte documente solicitate de comisia judeteani;

predau secretarului unitatii/institutiei de invatimant in care s-a organizat centrul de
examen, cu proces-verbal, lucrarile scrise, proiectele absolventilor, fisele de evaluare
pentru fiecare candidat, autentificate de presedintele comisiei, cataloagele si celelalte
documente intocmite pe durata organizarii si desfasurarii examenului de certificare.

8.3. Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale (consumabile)

materiale de birou, calculatoare, imprimante, copiatoare, telefon, fax;

registrul de corespondenta al ISJ Giurgiu;
registrul de decizii al ISJ Giurgiu;

registrul de inspectii al unitatii de invatidmant monitorizat.

8.3.2. Resurse umane (conform statelor de functii aprobate de M.E.)

inspector scolar general,
inspector scolar general adjunct (Presedintele Comisiei de monitorizare),
inspectorul scolar I.P.T. (Invatamant profesional si tehnic),
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e membrii CE profesori de specialitate conform deciziei ISJ
8.3.3. Resurse financiare

e conform bugetului anual de venituri si cheltuieli aprobat de M.E.
8.3.4 Resurse informationale

e Forumul [.S.J. Giurgiu

e site-ul ML.E. www.edu.ro;

e informatiile care fac obiectul activitatii, planuri cadru, planuri de invatdmant,

programe scolare, SPP.

9. Modul de lucru

Coordonatorul / | ~ Rezultat | Data efectudrii

Nr. ert Dictiiiate deskisUgE P a§1 de responsabﬂul | /documente |  activitatii

Pap il aptivitatil elaborate | ‘

I Stabilirea componen‘;ei Inspectorul Decizia de Pénd la 2
Comisiei Judetene de Evaluare | gcolar general constituire a | decembrie a anului
si  Certificare si  emiterea CJEC scolar in curs
deciziei de constituire.

2. Transmiterea cdtre M.E. a Inspectorul Decizia CJEC | 10 ianuarie a anului
deciziei C.J.E.C. scolar I.P.T scolar 1n curs

3. Analizarea cererilor unitétilor Membrii Adrese unitati Finalul lunii
de invdtamant pentru a fi CJE.C. scolare si ianuarie a anului
desemnate centre de examen si documentul scolar in curs
stabilirea acestora. centralizator al
Inaintarea propunerii centrelor centrelor de
de examen inspectorului scolar examen
general, pentru a fi supuse Lista centrelor
aprobarii Tn CA al ISJ. de examen

4. Transmiterea la M.E. a| ISGA CJEC Adresele 1.S.J. | Cu cel putin 15 zile
centrelor de examen stabilite la Inspectorul catre MLE. Inainte de
nivelul judetului. scolar — I.P.T inceperea

examenului

5. Transmiterea adreselor ISJ de | ISGA CJEC Adresele ISJ Finalul lunii
nominalizare a centrelor de Inspectorul catre CE ianuarie a anului
examen. scolar — .P.T scolar in curs

Secretarul CJEC

6. Preluarea  propunerilor de | Inspectorul de Subiectele pt Cu 30 zile inainte
subiecte pentru examenul de | specialitate IPT | proba scrisd si de inceperea
absolvire a Invatamantului baremele de probelor
postliceal si baremele de corectare examenului de
corectare. (format letric certificare.

si pe CD)

7 Avizarea listelor temelor de Inspectorul Calendarul de | Cu 30 zile inainte
proiect pentru fiecare calificare | scolar discipline avizare al de inceperea
profesionald $i unitate de tehnice temelor probelor
invatamant. CIEC (transmis de examenului de

ISJ catre CE) certificare
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8. Analizarea propunerilor CA ale Directorii Adrese ale Cu 15 zile inainte
unitatilor de invatamant pt. | unitétilor iPT unitatilor de de inceperea
comisiile de examen i Membrii invatdmant pt examenului
inaintarea acestora spre avizare CJE.C. propuneri de
de CJEC. comisii de ex

9. Constituirea comisiilor de | Compartimentul | Decizii pentru | Cu 15 zile inainte
examen si inaintarea acestora | juridic al ISJ comisiile de de inceperea
Inspectorului Scolar General. Insp. sc. IPT examinare examenului
Elaborarea deciziilor. Secretarul CJEC

10. Solicitarea catre Autoritatile Inspectorul Adrese ISJ | Cucel putin 10 zile
Judetene de Sanatate Publicd, | scolar discipline catre DSP, inainte de
Politie si Jandarmerie de la tehnice Politie si inceperea
nivelul judetului participédrii | Secretarul CJEC | Jandarmerie examenului
personalului de specialitate in
vederea asigurari bunei
desfasurdri a examenului.

L1 Comandarea stampilelor Inspectorul Stampilele Cu cel putin 10 zile
rotunde — tip pentru examenul | scolar discipline | rotunde — tip inainte de
de certificare a calificarii tehnice pentru inceperea
profesionale cu  urmaétorul | Secretarul CJEC | examenul de examenului
continut »Examen de certificare a
certificare a calificarii calificarii
profesionale 2024 - C.J.E.C”. profesionale

12, Instruirea presedintilor | Membrii CJEC | PV al sedintei | Cu 48 ore Tnaintea
comisiilor de examen. de instruire primei probe a

examenului de
certificare

13, Monitorizarea ~ modului de Inspectorul Notele de Conform graficului
organizare si desfagurare a | scolar general control de desfasurare a
activitafilor ~ comisiilor  din adjunct — incheiate de examenului de
centrele de examen. presedintele echipele de certificare a

CIEC monitorizare calificarii
Membrii Fisele de
C.JE.C. monitorizare

14. Preluarea de la comisiile de | Inspectorul de Rapoartele In termen de 5 zile
examinare si de la monitorii de specialitate examenelor de de la afisarea
calitate a rapoartelor detaliate discipline certificare rezultatelor finale
privind  organizarea si tehnice conform
desfasurarea examenului, in cel Anexei OMEN
mult 5 zile de la afisarea 5005/2014
rezultatelor finale.

15. Analizarea rapoartelor CJEC Raportul final | In termen del0 zile
transmise de comisiile de | Inspectorulde | al examenelor de la finalizarea
examinare §i ale monitorilor de specialitate de certificarc a examenului
calitate, intocmirea raportului discipline calificarii
final §i transmiterea acestuia tehnice profesionale
catre MLE.

10. Dispozitii finale
(1) Orice situatie care impiedica desfisurarea in conditii normale a examenului de certificare
a calificarii profesionale a absolventilor invatdmantului postliceal va fi raportati imediat, in
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scris, comisiei judetene de evaluare si certificare de cétre presedintele comisiei cu indicarea
cauzelor care au dus la aparitia ei.

(2) Comisia judeteand de evaluare si certificare cerceteaza situatia, dispune ducerea la
indeplinire a masurilor care se impun conform legii si informeaza comisia nationala.

(3) Rezultatele comisiilor de examen vor fi prezentate in Rapoartele presedintilor CE,
rapoartele monitorilor de calitate desemnati de CJEC si in rapoartele statistice anexe ale
rapoartelor examenelor de certificare. Toate informatiile din rapoarte vor fi valorificate de
citre compartimentul {PT si Comisia Judeteand de Evaluare si Certificare prin elaborarea
Raportului Comisiei Judetene de Evaluare si Certificare.

(4) Actuala procedurd va fi revizuitd in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte
reglementdri cu caracter general sau intern care sa intereseze prevederile acestei proceduri.



